
残債照会及び譲渡書発行に伴う
必要書類について



譲渡書発行とは
車検証の所有者を変更する手続きが
個別でできる書類を発行すること

経理課への依頼は譲渡書発行のみ対応

※車検証の変更を希望されるときは、
担当スタッフや最寄り店舗へご連絡下さい

譲渡書は一般的通称です。
おクルマを手放す、廃車する場合は
わざわざ、車検証を変えなくても
譲渡書があれば手続きできます

軽自動車の書類 小型･普通自動車の書類

印鑑証明書

所有者承諾書・申請依頼書・自動車税申告書
それぞれの書類に車台番号のみ記載

譲渡証明書・委任状・印鑑証明書
譲渡証明書と委任状に車台番号のみ記入



所有権解除とは

兵庫ダイハツが所有者になっている車検証を
使用者に変更した新しい車検証を発行する手続き

ＳＡＭＰＬＥＳＡＭＰＬＥ

所有権がついている車検証 所有権がついていない車検証



残債照会～譲渡書発行迄の流れ

クレジットのお支払いが既に完了している年式のお車でも、譲渡書発行の前
に、必ず残債照会が必要です

ご依頼者

①必要書類を
ＦＡＸ

②残債照会完
済回答をＦＡＸ

③必要書類の
原本を送付

④譲渡書発行
及び発送

当社



残債照会はFAXでの対応が可能です。

譲渡書発行依頼の前に、まずは、ＦＡＸにて残債照会
をご依頼いただくと、手続きがスムーズです
ＦＡＸにて受付後、残債有無のご回答を致します。

ＦＡＸ： 078‐882‐5235（経理課宛）
受付時間外のＦＡＸ等着信分は翌営業日以降の回答となりますのでご了承下さい。

残債照会に必要な書類
① 所有権解除依頼書 兼残債照会依頼書
② 本人確認書類

（運転免許証・健康保険証・印鑑証明書）
③車検証コピー※電子車検証の場合は自動車検査証記録事項も必須

車検証と本人確認書類の氏名・住所が違う場合は、
④ 住所のつながりがわかる住民票や戸籍の附票等

※他詳細につきましては表をご確認下さい



譲渡書発行に必要な書類

譲渡書発行は必要書類をご郵送下さい。
※書類は、「信書」にあたりますので、必ず郵便（簡易書留・レターパック
等）にてお送り下さい。※返送用レターパックも必ず同封下さい
郵送先
〒657-0043 神戸市灘区大石東町2-1-10
兵庫ダイハツ販売株式会社 経理課 宛

① 所有権解除依頼書 兼残債照会依頼書の原本
② 本人確認書類

（運転免許証・健康保険証・印鑑証明書）
③車検証コピー※電子車検証の場合は自動車検査証記録事項も必須

車検証と本人確認書類の氏名・住所が違う場合は、
④ 住所のつながりがわかる住民票や戸籍の附票等
⑤小型･普通車のみ自動車税の納税証明書

※他詳細につきましては表をご確認下さい



軽自動車
個人名義

小型・普通車
個人名義

軽自動車
法人名義

小型・普通車
法人名義

運転免許証コピー
健康保険証コピー

印鑑証明書

車検証のコピー
※電子車検証の場合は「自
動車検査証記録事項」必須

自動車税納税証明書コピー

軽自動車か軽自動車以外か所有権解除依頼書の押印が認印か実印か等もご確認下さい。
（※軽自動車の個人名義で印鑑証明を本人確認書類とする場合は依頼書に実印を押印）
また車検証上の氏名・住所と現在の氏名・住所の両方の記載がある公的書類が必要となります。
全て発行から３ヶ月以内のものに限ります。

履歴事項全部証明書
閉鎖事項全部証明書

免許証の表裏
住民票
戸籍の附票

〇
（実印）

〇
（実印）

〇
（実印）

※〇
（実印）

※〇

〇〇

〇

〇 〇 〇

〇 〇 〇

〇〇

所有権解除依頼書
（原本）及び押印

車検証の氏名・住所と

現在の氏名・住所が違う場
合

〇
（認印）

本
人
確
認
書
類

ご
本
人
様
か
ら
の
依
頼
の
場
合



K軽自動車
個人名義

小型・普通車自
個人名義

所有権解除依頼書
（原本）

運転免許証コピー
健康保険証コピー

車検証のコピー
※電子車検証の場合は「自動車

検査証記録事項」必須

自動車税納税証明書コピー

※1 軽自動車の個人名義で印鑑証明書を本人確認書類とする場合は、所有権解除依頼
書に実印押印が必要

※2 代理人は法定相続順位 ①配偶者 ②子 ③ 親

その他必要書類

使
用
者
様(

契
約
者
様)

が
亡
く
な
っ
て
い
る
場
合

法定相続人全員が確認できる戸籍謄本

遺産分割協議書（実印）

使用名義人様
（クレジットご契約者様）

代理人さま（※2相続順位）

お亡くなりになったことがわかる戸籍謄本・除票等

使用名義人（契約者様）との関係（配偶者・子等）が
わかる戸籍謄本等

印鑑証明書

※1〇
（実印）

〇
（実印）

〇

※1〇 〇

遺産分割協議書（認印）

〇

〇〇

代
理
人
さ
ま

確
認
資
料

〇
（認印）

〇



兵庫ダイハツ販売のホームページから
所有権解除依頼書をダウンロードしていただく

まずは、所有権解除依頼書（兼 残債照会依頼書）を
ダウンロード して下さい。書き方は記入例をご参照下さい。



使用者死亡の場合の所有権解除依頼書見本
使用者死亡で代理人が奥様の場合 使用者死亡で代理人は奥様、受任者が業者様の場合。



販売店さまや業者さまからお問い合わせの場合は
所有解除依頼書の④受任者欄に社印（角印可）を必ず押印下さい。



当社の所有権解除依頼書以外を使用される場合は、用紙の余白に
①ご住所 ②社名 ③電話番号 ④FAX番号 ※ゴム印可 の記入と
⑤社印（角印可） の押印が必要となります。


